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RESOLUQAO n.° 002/2025, do 12/03/2025, da Mesa Diretora do Poder I,egislativo. 

SUMULA: DISPOE SOBRE A ESI'RUTURA 

ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA DO 

PODER LECISLATIVO DO MUNICIPIO DE 

QUIXERAMOBIM E SEUS ANEXOS, DA OUTRAS 

PRO VIDENCIAS. 

O Presidente da Camara Municipal de Quixeramobim, no use de suas atribuici)cs legais 

elencadas no art. 30 do R.I.,, faz saber quo corn a pemiissao do art. 47, II, c/co art. 51 da Lci 

Organica cart. 92 § 2°. VI do Regimento Interno, promulga a scguinte RESOLUcAO: 

CAPITULO I 

DAS DISPOSIQOES PRELIMINARES 

Art. 1°- Os cargos do Quadro Gaul de Pessoal nomcados de Provimento cm Cmnissao da Camara 

Municipal de Quixeramobim—QGPC, resultants das criagoes. manuten4oes e cxtin4bcs de cantos 

em comissao, ficam classificados na forma estabeleeida na presente Resolu4ao. 

Art. 2° - A composiyao e a forma do vencimentos dos servidores do Quadra Gcral de Pessoal 

Comissionado da Camara Municipal passim a ser a constante da presente Rcsnlup3o. 

CAPITULO II 

DOS QUADROS DE PESSOAL 

Art.:° - O Quadro Gem! de Pessoal da Camara Municipal de Quixeramobim, do pruvimcnto cm 

comissao quo ora ficam criados ou mantidos, s5o os constantes do Anexo I, CMQ quc 

faz parse integrante da presente Lei, assim Como os do Anexo II, PROCON: Anexo III, 

PROCURADORIA DA MULMGR DO LEGISLATIVO/CMQ; Anexo IV da Sala do 
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[impreendedor, drgaos do Legislativo quo compoem a Central da Cidadania; e Anexo V. 

DEPARTAMENfO DE APOIO AO DESEMPENHO PARLAMENTAR; 

Art. 4° - Os cargos de provimento cm comissao sao de livre nomeagao a exoncracuo da Mesa 

Diretora da Camara Municipal de Quixeramobim, respeitados os critdrios a requisitos de 

provimento. 

CAPITULO III 

DAS ESCALAS UE VENCIMENI'O 

_-' Art. 5° - Os vencimentos dos Cargos cm Comissao relacionados no Anexo I. constitui-se de 09 

(nave) Niveis de referenda. 

Art. b° - Os anexos mencionados neste Capitulo fazem parse inlegrante da presente Resolucao. 

CAPITULO IV 

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA DA CAMARA 

Art. 7° - A Estrulura Organizational a Administrativa da Camara Municipal do Quixcramobim d 

constituida dos scguintes orgaos, diretamente subordinados a Mesa Diretora: 

01 —GABINETE DA PRESIDENCIA 

a) Ouvidor 
b) Chefe de Gabinete da Presidencia 
c) Assistente do Gabinetc da Preside"ncia 

d) Coordenador de Assuntos de GestOo de Articulaciio Politica a Comunitaria 

c) Articulador do Assuntus lnstitucionais 
i) Chefe de Cerimonial a Evemos 
g) Chefe de Comunicac so, Marketing a Imagem Institutional 

h) Supervisor de ComunicaFao, Marketing a Imagem Institutional 

i) Assistente de Comunicagao, Marketing a Imagem Institutional 

j) Chefe da Central de Cidadania 

02— DEPARTAMENTO LEG ISLATIVOI.IURIRICO 

a) Chefe da Consultoria Juridica 
b) Assistente para Apoio Tecnico do Setor Juridico 

c) Coordenador Administrativo dos Expedientes a Atos dos Processos Legislativos 
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03- DIRETORIA ADMINISTRATIVA E SECRETARIA DA CAMARA 

. n 

a) Coordenador de Administracao Gcral 
b) Supervisor de Manutenpao Predial 
c) Assistente de Apoio de Manutencao Predial 
d) Assistentes do Apoio Tecnico de Servigos Gerais DIURNO 

e) Assistente para Apoio de Guarda a Seguranca Predial DIURNO 
I) Assistentes do Apoio c Guarda de ServiFos NOTU RNO 
g) Agcnte de Atendintento Pala Protocolo/ Distribuicfio 

It) Assistente de Protocolo e DistribuiGao Extern 
i) Supervisor de Arquivo Octal 
j) Assistente de Log(stica, Catalogagao c Arquivo Gcral 

k) Supervisor de Transportes a Apoio Logistico para Abastccimcnto 

I) Condutor de Frota/Apoio Transportes 
m) Supervisor de TI 
n) Assistcnte Tecnico de TI 
o) Coordenador de Recursos liumanos 

04-1)EPARTAMENTO FINANCEIRO 

a) Diretor do Finangas c Contabilidadc 
Ii) 'I'csourciro 
c) Controlador Geral 
d) Coordenador da Central de Compras a Servigos 
c) Agcnte de Contratapao/Prcgociro 
1) Gcstor de Contratos 
g) Fiscal de Contratos 

115-DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 

a) Supervisao de Planejamento a Gestao 

06- PROCON 

a) Advogado Conciliador 

b) Supervisor Lie Mendinlento c Adminislragao Geral - PROCON 

c) Agentc de Atendimento a Triageln Social 
d) Assistente do Apoio do Servipos Gerais DIURNO 

e) Assistente de Apoio a Distribuigao Extcma 
F) Assistentes de Apoio e Guarda de Servipos NOTURNO 

07- PROCURADORIA DA MULIIER 
a) Agentc Tecnico Nivel Superior — Direito - Advogado 

h) Assistente do Mendimcnto a Triagem Social 

e) Assistentes de Apoio Tecnico de Servigos Gerais DIURNO 

d) Assistente pars Apoio de Guarda a Scguranga Predial DIURNO 
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CAMAM Musicira QUIXERAMOBIM 
e) Assistente de Apoio a Distribuicao Externa 
I)Assistentes de Apoio a Guarda de Servicos NOTURNO 

08- SALA DO EMPREENDEDOR 

a) Agente/Atendente pant Triagem, Articulacao a Encaminhamentos 

09- DEPARTAMENTO DE DESEMPENHO PARLAMENTAR 

a) Coordenador do Departamento de Desempenho Parlamentar 
b) Supervisor do Departamento de Desempenho Parlamentar 
c) Assessor Parlatentar de Articulacao Comunitaria 
d) Assessor Parlamentar de Artieulacao Legislativa 

CAPITULO V 

ANEXOS 

Art.8 ° - A 'CENTRAL DA CIDADANIA", a composta pelo PROCON/CAMARA, (Anexo 11); 

PROCt1RADORIA DA MULI-IER (Anexo Ill); SALA DO EMPREENDEDOR (Anexo IV), c 

tern um Agente da Central da Cidadania responsavel, que respondcra administrativamente pelos 

tres sctores. 

Paragralo unico — a Procuradoria da Mulher sera gerenciada pela Procuradora Gcral. Vercadora c 

Procuradora adjunta, Vereadora, nos termos da Resolucao de criacao. 

Art. 9° - O Departamento de Desempenho Parlamentar, vinculado aos Sctores Administrativo e 

Financeiro, c responsavel peto SERVItrO DE APOIO AO DESEMPENHO PARLAMENTAR: 

1° - O Departamento de Desempenho Parlamentar, previsto na Lei Organica, §7° do art 23, c 

regulamentado pela Resolucao n. 001/2025, tern par atribuicao manter o controle da verba do 

Serviço da Funcao Parlamentar - SFP. promover verificacoes, confercncias, glosas a dcmais 

providencias pertinentes pars o regular processamento da documentacao comprobatdria da dcspesa 

apresentada; 

3 2° - A verba do Servico da Funcao Parlamentar— SFP, destinada a custear gastos exclusivamente 

vinculados ao exercicio da atividade Parlamentar, observados os limites mensais cstabelccidos 

nesta resoluc5o. 
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§ 3° - A utilizapao desta verba por parse do Vereador depende do sua aquicsccncia expressa. 

manifestada em requerimento protocolizado junto a Diretoria-Geral da Camara Municipal de 

Quixeramobim-Ce, a se divide em "SIP Transporte - Combustive!" a "SFP Transporte — Aluguel". 

nos termos de Resolucao prtipria: 

CAPITULO VI 

DAS DISPOSIQOES GERMS E FINALS 

Art 10° - A descripao suntaria das auibuigoes dos Cargos de provimento em eomisslo c a constants 

do Anexo II, que integra a presente Resolugao, a eventual detalhamenlo a complementagao das 

atribuit:oes scrao estabelccidos em Portaria da Mesa Diretora. 

Art. 1 I°-1'icam extintos os cargos eomissionados anteriormente eriados a que nao constam desta 

Resulucuo. 

Art. 12° - Os Cargos eriados por esta Resolugao somente sera preencllidus corn autoniaciio 

expressa da Mesa Dirctora. corn a observaneia da eslrita necessidade do ser ipo e apes aualise do 

impacto linanceiro, que ser5o atestadas pelos setores t-inanceiros a de pessoal. 

Art. 13°- As despesas decorrentes da aplicacao desta Resolupao correrao por coma das dotac8cs 

or4amertarias do Poder Legislalivo. 

Art. 14"- A presente Lei cntra em vigor na data de sua publieacao, corn efeitos linancciros a 

partir de j0
 de abril tic 2025, ficando revogadas Codas as disposigiics cm contrtirio. 

Plenario FengZ n Augusto Caniara 12 de margo de 2025. 

lcor 

Pies 

art ins 

CMQ 

CEIio Matias Lobo Neto 

V ice-Presidente C MQ 

Pedro Paulo Araujo Chagas Antonio Alv? VLir:i Film 

2° Sccrctiirir. 
I" Sccreuirio 
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ANEXO Ii - RESOLucAO N° 002/2025 - DESCRiQAO SUMARIA DAS ATRrnu1cOES DOS 
CARGOS COMISSIONADOS -• CARGOS PUBLICOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO -
QGP, exceto es quc senlo estabelecidos pot Portaria. 

Ouvidor 

Rcsponst vcl pcla apiicaglo do I.ci de 

Acesso a lntbrmacao - L.A.!, se dcdica a 

aproximacao corn os cidadaos; E o 
responsavel pela construgiio de um canal do 

comunicagao sustentavel, acessivel c direto. 

pela identificacao das areas quc cstejam 

merecendo major atcngao, delinindo-se 

eixos prioritarios das agoes; Tambcm 

fimcionando como agente que possibility 

acesso a respostas sobre a atuag<o da gestao 

na aplicaclo dos recursos 

publicos, pennitindo a corrc4 io tic 

disfun4ocs c o redirecionamento das 

agOes desenvolvidas, corn fuco na busca 

pela redugao das situapoes de conllitos c 

impasses entre o cidadao e a gcstlo publica; 

1'ambdm cabendo a atribui4au do 

fortalccimento da cultura do "ouvir" c 

compreender o cidadao, c mantcr urn 

rclacionamcnto democralico corn a 

socicdade, como o acompanhamcnto do 

nivel de satisfapuo do eitlad io corn os 

scrvicos publicos, a assim possibilitando 

mna major credibilidade c fortalceimcntu da 

imagcm da Camara junto it populaci o, c o 

cxcrcicio do controlc social atracds de 

participacao democratica. Cabe ao Ouvidor 
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mantcr atualizado a em ftncionamento 0 

Canal do Comunicacuo lcgitimo corn a 

entidade, disponivel 24h por dia a todos os 

dias da semana atravds da intemet, como 0 

qua zela polo exercicio do direitu 

constitutional do poder realizar reclamagOes 

relativas a prestaGi o dos scrvi4os pi blicos 

cnt gent, born coma a qualidade dos 

servigos prestados pela Camara Municipal 

do Quixeramobim. 

Cbefe do Gabincte da Presidcncia 

Chefar, orientar c supervisionar todos us 

serviFos do Gabincte da Presidcncia. 

Apresentar ao Presidenle relatOrios 

peri6dicos dos trabalhos realirados polo 

Gabinete da Presidencia. Estabelecer, cm 

conjunto corn o Presidcntc, as dirctriccs de 

trabalho do Gabincte da Presidc"ncia, 

orientando a distribuindo as atribuicocs aos 

demais servidores do Gabinete da 

Presidcncia. Dar atendimento aos 

vereadores a municipes. Manter em boa 

ordem as agendas do Presidcntc, anotando 

sous comprotnissos oliciais, hem cono 

rcpresenta-lo quando designado em eventos 

e fins. Gxecutar outros tarefas increntes no 

Gabinete da Presidencia da Edilidade. 

Assistente de Gabincte da 

Presidc"ncia 

Profssional responsavcl polo aeolhimcnto dos 

municipes, autoridades c vereadores pam 

esetarceimento acerea de infor nagoes, tambcim 

pot manta agcnda corn as outros Poderes c 

Orgaos, realizar os eneaminhamcntos 

especificados em protocolos a serem delinidos 
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e - gggl
ela he Ia de M Gabinete; fa-r-cr alcndimcnto aos 

Vereadores a municipes; Prestar Assistcneia 5 

Chelia do Gabinete pars manter em boa ordcm 

as agendas do Presidents, anotando sous 

compromissos oliciais, bcm como execular 

outran tarelas inerentes a funcito do secretariado 

e apoio ao Chefe do Gabinete da Presidcncia; 

Coordenador de Assuntos do 

Ccstao de ArtieulaFio Politica c 

Cargo de responsabilidade direta do Presidenle 

da CMQ, indicado por ele, corn compromisso 

legal de prestar as 40hs semwtais, conforme 

necessidades a de aeordo corn demandas do 

horarios Ilexiveis; Exerce suas finches junto 

ao Poder Legislativo, interagindo cum 

Vereadores a servidores, assim comp corn base 

politica territorial local a regional. arliculando 

Comunilarias possiveis reuni8cs semanais corn os assessotes 

e arliculadores de assuntos comunit: rips e 

politicos; manner junto ao Departamcnto de 

Desempenho Parlamentar, para acompanhar 

contprovacao da carga horaria c frequcncta dos 

Assessoras c Articuladores; Assessorar 

diretamentc a Presidcncia da CMQ c Mesa 

Diretora, mantendo permanente contalo em 

cardter de confianca especial; Assessorar em 

assuntos estratdgicos a cspeciais; lilaburar 

rccomcndagdcs sobre proccssos do natureza 

politica; 12cccber, estudar c propor solu4Ocs em 

solicitagcies feitas por municipes ao Gabinete 

da Presidi ncia; 

Cargo de responsabilidade dircta do l'residcnte 

da CMQ, indicado por etc, corn compromisso 

legal do prestar as 40hs semanais, confonme 
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Articulador do Assuntos 

Institucionais 

QJJIXER4MOBIM. - - -- - - -
necesstdades a de acordo corn dcmandas cic 

horarios llexiveis; Exerce suas fun4bes junto 

ao Poder Legislativo, interagindc entre as 

interesses do Legislalivo Municipal corn us 

demais Poderes. Orgaos, Setores c Entes 

(Governamentais a 
Nao — Governantcntais); 

Desenvolver uma trabalho de Articulacao 

interligada diretamente corn a Presidcncia e 

Mesa Diretora, buscando convergir inleresses 

da Populacao, atuando ccnnunidade e 

parlamcnto tambcm corn agendas corn us 

Conselhos Sociais a do Deibsa, nas ntais 

diversas pastas a atuaquo; manter articulaFuo da 

CMQ corn Vercadores c servidores. assim 

como corn base politica territorial local e 

regional, articulando possiveis reuniocs. 

capacitacocs, audicncias pdblicas. mesas 

redondas, "pod cast', entrevistus e escutus de 

CSr , Munlc,rALo, 

seguimentos a inslituigbes regulares; manter 

articula4ces corn o Elm do manter 

assessoramento cm assuntos estratcgicos e 

especiais do aleance macro: 1?Icdx,rnr 

reeontendagOcs sobre proeessos de natures 

politiea institutional; Receber, estudar c propor 

soluybcs em solieila4Ocs a dcmandas existenles 

ao Gabinete da Presidcncia; 

Protissional ligado dirctamcnte ao Gabinete da 

Presidcncia, cuja fungao c garantir que o 

cronograma do evento ocorra ordenadamente. 

desde o inicio ate o encerramento. Isso inclui a 

ri;ccpgao dos convidados. alinhantcntu cum 

Chefe de Cerimonial a Eventos fornecedores. come butts. decoradores. 

fotografos a rrtusicos, c a supervis5o da equipe 
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p ti ieipes usart  csforcos necessarios pars a boa 

execuQao do evenlos conjuntos; Orientar os 

Membros das Cemissoes Parlamentares quando 

da Conducao das Audicncias !'Ublicas quarto 

as cedmonias propnas c rotcirus geniis. dandn 

suoorte a Equipe do Juridico c Assessorias; 

Eiaborar certificados, placas c outros 

expcdicntcs concemcntes a outorga de 

homenagens: Vcrilicar Sc n tunbientc dcstinndo 

a cada cvento 
c propicio a sua rcalii t4iin: 

Solicitar 
a otganizacao do cvento as 

providencias necessarias a sua rcaliza4ao 

dentro das normal do Cerimonial: 

Responsabilizar-se em todo a quulqucr cvento a 

1 
1 

ser realizado pela CMQ, pelos seguintes liens: 

a)scguranFa c sinalizacao na area do cvento c 

adjaccncias; b) limpeza internas c externas du 

local; c) dcmarcapao do estacionamcnto Para as 

autoridades participantes; d) palanquc ciou 

pt ipito: c) mastros a bandeiruis: I) pani plia. 

decora4ao e placas de inauguracocs: g) mesa do 

honra, cadeiras, tendas a outros uuiveis 

porventura neccssarios; 

Chefe do Comunicagao, Marketing c 

Imagem Institucional 

Rcsponsavcl pela imagem visual e redes 

sociais, canals de vciculapao do interesse du 

Legislativo junto as m(dias oticiais: 

acontpanhar os eventos, coordenando c 

determinando as puhlicidadcs pertinctes: 

vcicula4ao das scssocs c cvcntos cia CMQ; 

Orientacao quanto a operaeiunalizat:ao de 

Sistcma proprio ou contratado, se huuver, do 

rianeira a possibilitar a integrarao 
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stmultanea durante as publicidades 

referidas: 

Supervisor de Comunieafao, 

Marketing a Imagem institutional 

Supervisionar a orientar as equipcs dos setores 

da CMQ quanto a responsabilidade pela 

comunicacao institutional, pela irnagem visual, 

pelas informagoes de publicizacoo dos leores 

aims a de relevancia do Legislativo junto As 

midias oficiais. Pazer o acompanhamcnto nos 

eventos, fazer arquivos de midia do imagcm 

e/ou som, a acompanhar as publicidades e 

nolicias relevantes no ccnario local, estadual e 

national a des; 

Assistente de Comunicagao, 

Marketing a Imagem 

Institutional 

Prestar assistcncia na veicula43o das sessoes e 

eventos da CMQ; Responsabilidade quanto a 

operacionalizagao de Sistema proprio ou 

contratado/alugado se houver, de maneira a 

possibilitar a integracao durante as 

publicidades referidas. Apoiar as equipcs dos 

selores da CMQ quanto a responsahilidude pela 

comunicacao institucional, pela imagcm visual, 

pelas infomia¢8es de publiciza4ao das 

informapocs afins a de relevancia do 

Legislativo junto as midias oliciais: 

Chefe da Central da Cidadania 

Responsavel pela chetia geral dos orgaos 

anexos do Legislativo quc compoem a 

Central da Cidadania — PROCON/CMQ, 

PROCURADORIA DA MULl1ER 1)0 

LEGISLATIVO/CMQ e SALA DO 

EMPREENDEDOR; Rcsponsabilidadc do 

mantcr arliculup 10 c proceder an 

planejamento estratbgico para atuacao e 

desempenho institucional da Central da 
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Cidadania a seus Organs; manta agenda 

permanente corn a Presidcncia da CMQ. 

Chcfia do Gabinete a setores administrativos 

linanceiros para agilizar expedientes de 

compras, c controlc interno quanta 

cumprimenlo de metas; Articular junto ao 

Departamento de Planejamento e Gcsu3o a 

atuaF3o inlersetorial c csiratcgica da CMQ 

junta aos dcmais poderes a agentes publicas 

das diversas areas c atuacocs; 

Profissional Nfvel Superior - Direito 

Advogado corn OAI3, corn fun4ziu de 

Chefiar, organizar a orientar as atividadcs do 

r 
1 

Chefe da Consultoria Jnridica 

Departalnento 

assessoramento 

Supenisionar os 

consultas 

processos 

incumbido 

juridico da 

(IC 

('Smara: 

pareceres tccnzeos e as 

emitidas pela unidade cm 

administrativos, cornissBes 

permanentes a especiais ou l2mruladas pela 

Mesa Diretora e demais Vcrcadores; 

Assessorar a Presidc"ncia c us denials 

membros da Mesa Diretora nas sessCes 
i 

ordinnrias, extraordinarias C. quando 

necessario, nas solenes; M:mter 

comunica4ao corn as dcmais assessorias 

iuridicas; Dar Pareeeres nos Processos de 

Licitasao; Zelar polo cumprimemo da Lei 

Organiea a Regimento da Casa, verilicar 

previamente a constilucionalidudes das 

proposiyoes cncaminhadas; OrientaF3o 

aecrea da condupao do rito dos projeu)s tie 

LOA. PPA e LDO; Zc1ar pela doeumeniai i 
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egts`tauva geral, Leis, Decretos. 

Regulamenlos,c Normativos, manlendo sob 

suit guarda arquivo pars consulta; 

Assistcntc para Apoio Tccnico do 

Setor Juridico 

Assistir/auxiliar o Chefe du Consultoria 

Juridica nos expedienles pertinentes, assim 

como dar suporte a apoio tccnico ao processo 

legislativo, no que couber, part o born 

andamento dos trabalhos desempenhados polo 

Departamento Lcgislativo/Administrativo da 

CMQ, tudo pars a prcparacao this Scssucs 

legislativas, organizapao de doeumentos cones 

alas, pastas, parceeres, rec cbimento e controls 

de arquivo de pastas de responsabilidadc do 

Departamento Juridico, manler agenda corn a 

Procuradoria Municipal Para controls. 

compendio c guarda de Leis, controls tic 

publicagoes, a cumprimentos dos expedientes c 

atos gerais do processo juridico legislativo. 

tudo pois sob a coordenagao c chetia do 

responsavelhierarquico refcrcntc,dentre uutros 

incrcnles a funpao. 

Coordenador Administrativo dos 

Pxpedientes a Atos dos Processos 

Legislativos 

Responsavcl por Auxiliar na Llabura4i o dos 

Projetos-Lei, Resolugocs, Decretos 

Legislativos, confonne fomiatagao oficial; 

auxiliar os Vereadores na clabora4ao dos 

Pareceres das Comissoes; elaboragao das Alas 

das Sessaes Legislativas, assim como 

elaborapao do oficios oriundos os 

requerimentos dos Gdis, sob a supervisao do 

Chefc de Consultoria Juridica; Rcquisitar do 

Supervisor do Arquivo copias do Icis já 

aprovadas a Icgislagao vigente, pura tins de 
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subsidiar a correta aprovapuo dos projetos 

encaminhados; 

a 
1 

I 

Coordcnador do Administraglo 

Geral 

Responsavel pelo assessoramento direto ao 

Presidents da Camara Municipal no quo the 

couber, em especial, corn habilidadcs do 

comunicasao a organizap8o, clahorar 

rclattirios quo possibiliterrt dcfinir moms c 

desenvolver pianos de a4ao, coordcnando 

desempenho a atividades para a satislb4ito 

do interesse publico, c cu nprir fun4ocs do 

Planejamento, Organizagfo, I)irc4 io c 

Controle, corn o que possa auxiliar na 

orientapiio, coordena4Ao, supervis3o, 

elaboraciio, monitoramento e avaliap3o que 

cstruturam a atuacAo governamcutal-

Supervisor de Manutencao Predial 

Profissional responsavel pela supervlsFio 

predial quanta estrutura, use c manutentao dos 

predios do Poder Legislalivo, aplo a realirar 

pequenos consertoslreparos hidriulicos. 

cictricos, de marccnaria, ncccssarios ao born 

funcionamcnto da estruturt Ptsica; responsdvcl 

por faxer rclatorios, quando nccess: riu. parFt 

reportar problcmas c intercorrencias quo haja 

nas estruturas dos predios e anexos da CMS). 

assun coma direcionar a atuapao de prolissional 

que possa assisti-lo para as tarefas do 

manutencao que se fagam neccssirias; 
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Assistcntc de Apoio Tecnico de 

Manutengio Predial 

ft 

CA.ua4 Munrc1YAL a 

oiiat 
1 ~rolt~o al responsavcl par assistir 

tecnicamente quanto cstrutura. use c 

manutenpiio dos predios do Poder Legislativo, 

apto a realizar pequenos consertos/reparos 

hidraulicos, cldlricos, do marcenaria, 

necessarios ao born funcionanenlo da cstrutura 

fisica, sob a orientapao do superior hicrárquico 

correspondente; assistir na resolu4do de 

problemas a intercorrcncias que haja nas 

estruturas dos predios c ancxos da CMQ. assim 

comp assistir para as tarefas do manuten4ao, 

zclo c cuidados quc se fagam neccssirias; 

Assistente de Apoio Tecnico pars 

SPRVIQOS GERMS DIURNO 

Auxiliar na manutencao da limpeza dos 

ambientes, a organizatiao geral do prcdio: 

executar servirros gerais que scjam 

determinados pela administragao a cm interesse 

desta. zelando pela intcgridade do patrimcm o 

publico, mantendo contato continuo con o 

Coordenador do Administragao geral oa a corn 

quem por este seja indicado, C corno o agcnte 

Chefe do Gabincte da Presid3ncia ou corn quc 

por este seja indicado, passando inlbrmarµ cs e 

compartithandu infomiacocs e dcmandas; 

Auxiliar diterentes sctores nas atividadcs do 

copa, limpeza a manutengao dos locals de 

trabalho, cede do Legislativa, Plenario c 

Anexos, Ludo de interesse da CMQ: 

I?xcrccr vigilancia patrimonial nos org8os do 

legisiativo, rondando suas depcndcncia:: e 

observaudo a entrada c Saida de pessoas ou 
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bens; pars evitar prejuizos no patrimonio 

publico a atos de violcncia, mantcndo a 

ordem. Percorrer as areas sob sua 

responsabilidade atenlando sabre eventuais 

anormalidades; auxiliar na nrawtcn4fto da 

limpeza dos ambientes, c organizacAo goal 

Assistentc para Apoio do do prcdio; executar scrvigos gerais que 

GUAI4UA E SCGURANtrA sejam determinados pelaadministra4uo c cm 

PREDLAL DIURNO intcressc desla, zelando pela integridade do 

patrimonio publico, mantendo contato 

continuo coin o Coordenador de 

Administrapito geral ou a corn quern por este 

scja indicado, a como o agcntc Chcic do 

Gabincte da Presidcncia ou corn que por este 

scja indicado. passando iiiorna4ocs c 

conipartilhando historico acerca de 

dctnandas, ocorrencias, nccessidades, 

inclusive, informacocs sabre nccessidade do 

nianutenp io, troca de l5mpadas. reparos, 

dentre uutras infor nacocs utcis; Manter a 

ordem a seguranca nas dcpendcncias dos 

predios onde funcionam setores da CMQ, 

assirn como scr apoio para ordem durantc as 

Sessoes Legislativas, identilIcando pcssoas 

autorizadas a permanccer no plcnario, 

organizer o publico presentc, pugnando polo 

conlbno dos mesmos. Tambdm particip ar de 

momentos cxtraord,narios do agenda do 

Legislativo, como sessoes extraordintirias, 

rcunioes setoriuis c tlas CoulissOcs 

Parlamcntares, a tambtim audiuncias 

pablicas; 
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bxercervigilancia patrimonial nos orgaos do 

legislativo, rondando suas dependi ncias c 

observando a entrada c saida de pcssoas ou 

bens, pars evitar prejuizos no patrimonio 

publico a alas de violencia, mantcndo a 

ordem. Percorrer as areas sob sua 

responsabilidade atcntando sobre eventuais 

anormalidades; auxiliar na manuten4ao da 

limpeza dos ambientes. a organiiayao genii 

do prddio; exceutar scrvir os gerais quc 

sejam determinados pela administracao a em 

interesse desta, zelando pela integridade do 

patrimonio ptiblico, mantcndo contato 

continuo corn o Coordenador de 

Administragao gerat ou a corn qucm per este 

seja indicado, a como o agente Chel'e do 

Gabinete da Presidcncia ou corn que pot este 

seja indicado, passando inlbrma4oes e 

compartilhando historico ucerca do 

dentandas, ocorrcncias, ncccssidades. 

inclusive,informagoes sobre necessidade de 

manutcngao, troca de I•ampadas, reparos, 

dentre outrasinformapocs rteis; 

Assistente de Apoio a Cuarda do 
Servifos NOTURNO 

Agente de Atendimento Para 

Protocoto/DistribuiFao 

Receber, Registrar a Protocolar corn 

numeragao, em livro proprio a encaminhar ao 

setor deslinatario, soda a eorrespondcncia quo 

chega a Casa. Auxiliar no atendimento, 

aeolhimento, triagem primaria de dcmandus 

espontancas, e o devido encaminhamento: 

Exccutar atividades do escriuirio, controlar 

arquivos administrativos, reccher pars 

distribuipao correspondcncias, documentos c 
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Assistente de Protocolo e 

DistribuigTo Externa 

CASIAn Mumtpnu.a 
KRAM BTM 

encomen s; transportar documentos, objetos, 

pesquisar documentos arquivados; protocolar c 

autenticar documentos, controlar a realizar 

cntrcga do materiais nos setores da CMQ e cm 

sctores, orgfio a pessoas dcstinatarias, do 

interesse da CMQ; Manter contato corn os 

vercadores c assessores part cntrcga c 

reeebimento de arquivos, docununtos c/ou 

outros, desde que de interessc cla administra4âo 

e Iegislativo da CMQ; 

Supervisor de Arquivo Geral 

Zelar a mantcr em ordcm c cm scguranca o 

arquivo Iegislativo, observando as regras de 

catalogapuo, padronizagiio. Acompanhar a 

digitalizagAo dos leis aprovadas, mantcr 

preferencialmente arquivos em midia digital. 

Dispor buscas solicitadas pelu Setor 

Legislativo, consultoria do proccsso Iegislativo; 

Assistente de Logiistica, 

Catalogagiio c Arquivo Geral 

Dispor buscas solicitadas pclo Senor 

Legislativo, consultoria do proccsso 

Legislativo, auxiliar na catalogac3u. 

organizagao c guarda digital dos arquivos 

legislativos a administrativos/linancciros cia 

CMQ; auxiliar na contpila43o tic 

documentos, a cutnprir regras propnas do 

arquivo, Como asseio. zelo, 

acondicionamcnto do pastas a midias. 

guarda c idcntifcaguo do arquivos, dentrc 

outras; 

Zelar peto born funcionamcnto dos veiculos da 

Casa, encaminhar part as manutcnFucs, 

controlar quilometragem, mantcr em sua 
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Supervisor de Transporte c 

Apoio Logistico para 

Abastecintento 

.;mss 
Cbi*a& MUNICIP^ A~L«~l

RAMOBP4 
guarda-- a frota oficial. Responsavcl polo 

controic a requisiFSo de pecas, pneus ou 

serviFos, quo Sc facarn ncccssarias, em 

constante comunica¢iio corn o gestor do 

contratos, subsidiando o acompanhamcnto e 

registros realizados das ocorrcncias 

relaciunadas a exccuYao do contmto. seja de 

conipra nu scrvi4os. Responsabi I idade quanto 

ao abastecimento a controle de I'rota. 

dcstinagao de viagcns, cobranca do controic do 

diario de bordo, dentre outras correlatas; 

Condutor do Frota/Apoio 

Transportes 

Protissional corn CNI-I valida, na categoria 

referents que tern como luncAo dirigir e 

conservar vciculos automotores da limn do 

Legislativo, conduzindo-o em trajeto 

deteniiinado de acordo corn as nonnas de 

transito a as instnu,iics lornecidas polo superior 

imcdiato: Manter a cumprir as rcgras do 

controle intern, especlallnente ieio corn u 

veiculo, use exclusivo para o interesse da 

CMQ, diario do bordo como destinu, trajctOria. 

quilonictragem, a controle de abastecirnentos, 

como tatnbcm, corn anotarcOes do quilonneuto e 

litragem; Manter cortato continuo corn o 

Supervisor de Transportes- ou corn quern por 

este seja indicado; passar informay6es lianas c 

comparlilhar diario do bordo, cunstando 

informacbes iltcis a as aecrea do quaisquer 

intercorrncias; 

Criarlgerenciar reeursos de hardware. 

software c de tecnologia da infotn:a4:lo corn 

o objetivo c planejamentu estratcgleo tk 

otimizar a tecnoiogia do dados da Camara 
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SUPERVISOR DE T.1 

 ~C  MUNICIPAL l 
Municipal de Quixcramobim: Pazcr 

Manutcngocs nos liquipamcntos do 

lntbrmatica, impressoras, etc_ c auxiliar na 

parse de construpao de material do 

divulgayao para redes sociais, cm conjunlo 

corn a equipe de marketing e imagers 

(exemplo artes, banner, textos. cct): Para 

assumir o referido cargo, devcra preencher 

os seguintes requisilos: Apresentar 

certifcado (s) de curso (s) nivel superior ou 

nivel tecnico voltados a area do atua4do, ou 

possuir curso do linguagem do prugrama4ao. 

ASSISTENTE TECNICO DE TI Prestar Assistencia 'fcenica junto a 

Coordenadoria de TI no dcscmpcnho do criaSao 

ou gcreneia dos recursos do hardware, software 

e pessoal de teenologia da informa4ao corn n 

objetivo c plancjantento estrahigico de otimirar 

a teenologia de dados da Camara Municipal do 

Quixeramobim; 

Coordenador de Recursos 

Humanos 

Controlar as portarias do nonteaçao e 

exoncracfo, atualizar os dados dos servidores, 

emitir as liequencias a controlar a assiduidade 

dos servidores; manter responsabilidade do 

passar informaco"es para possibilitar geragao do 

folhas de pagamentos, a todas as repereussbcs 

de informapoes dos eventos do P-social; Zelar 

pelo controle a atualizacao acerca de altera4ucs 

nas folhas do pagamento, c, assim, passar 

informacOcs reais a atualizadas no setor ou 

empresa contratada para este lint; Master em 

guarda as pastas con arquivos do docuntentos 

pessoais dos servidores, sejant cfctivos. 
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comissionados, tcmporarios; 7.clar pela 

manutengao dos dados supracitados, cm 

especial no que se refere as obrigacOes ou 

informa4ues previdencidrias c de tempo de 

scrvipo quc exislam; 

1 

1 

1)iretor de Finangas c Contabilidade 

Pro lissional responsavcl pela Ordenacao do 

Despesas da CMQ; Fun4ao de identilicar e 

avaliar os riscos linanceiros quc a empresa 

enfrenta a implementar medidas adequadas 

para mitiga-los, Isso pode cnvolvcr o 

dcsenvolvimento de politicas c prncedimentos 

de controle intemo, bem como a 

implcmentacao do sistemas de gerenciamenlo 

do rlseO cficazes; Ser gestor Gnancciro. cm 

goal, atuando corn temas sobrc recurso 

linanceiros, recebimento do duodecimo. IfA. 

LDO a aplieagSo de recursos. akin de 

conhecimento sobrc a Polilica Pi biica de 

Oovernanca, Licitaciics, Contabilidade. 

Fiancas, regras de Direito Adminisuativo e 

Oestao Publica, possuir conhecimento sobrc 

Ierramentas c sistemas de gestiio. alem de Coda 

qucstao legal a tributaria, quc silo congruentes 

a area financeira; Responsabilidade enquanto 

gestor financeiro, do ajustar u or4amcnto 

conforme necessario, otimizando a aloea4cio de 

recursos a fonalecendo a capacidade da CMQ 

de cumprir suas obrigacoes linanceiras e 

objctivos cstrategicos; 

Prolissional responsavcl por dirigir e lisealizar 

os trabalhos referentes a controle e manuseio 

dos recursos Gnanceiros da CMQ, de tul sorte 

quc os registros financeiros a eontabcis se 
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aprescaitem cm" ordem. asseio e clm•cra; 

Apresentar balancetes mensais, halancos e 

relatbrios anus; Efetivar pagamentos, 

transferencias, controlar movimenta4fo 

bancaria, intbrmar ao President: c no 

Conlrolador os saldos, dcbitos, pendcncias. 

Realirar tan~tas nas areas de competcncia (!e 

I'csouraria, rcceber a guardar valnres, elcuiar 

pagamcntos, ser responsavcl pclos valores sob 

sun guarda e auxiliar na area de pesso:u: 

Avente de Conn-a*acao / 

PREGOETRO 

Rcceber todos os documcntos peninenies ao 

objeto que esta sendo licitado, sejain agaCIC5 

reibrentes a habililayao dos inleressados. sejam 

aqucles referentes as seas prupostss; _. 

exaninar us referidos documcntos 5 1w da tel 

e das exigcncias contidas no edrtal. nabilitanda 

e eIassificai)do us que estiverent eondircntes e 

inabilitando ou desciassifcardo aqucles que 

nao atenderem as regras ou cxigcneias 

previamcnte estabclecidas: 3. julgar todos cis 

docuntentos pertinentes as pl'ohllsta5 

apresentadas, em confonnidadc con) o 

contctido do edital, elassifierndo-os em 

con! rmidade corn o que 1'oi all estahelecido. 

Conforme cis lun(:orS constantes nn Lc Federal 

n° 8.666/93, a as do an. 6° do I)ecrcto n° 

47.297/1990 e NOVA LEI DE L1Cr1 AcOES 

(Lci n° 14.133/21), art. 14, cabeni au agente tie 

contratacao, cm especial: I — tomar dceis(ies ern 

pro! da boa condugAo da IteitzLFao, dar impulso 

no procedimento, inclusive pot meio de 

demandas as areas tins uridades de 

contraiagOcs, d: sccntraliutdas ou nao. par  fins 
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de san amento da fase preparatoria. caso 

neccssario; II — acompanhar os trumites da 

Iicita4lo a promover diligencias, se for o caso, 

pars que o calendario de contrutatlu seja 

cumprido, ohservado, ainda. o gnat de 

prioridade da contrata4ao; a Iii — condurir c 

coordenar a sesslo puhliea da licitaclo e 

promover as seguintes aptScs: a) receher. 

cxaminar a decidir as impugnacZcs e os pedidus 

de esclarecimentos no cdital c aos sets anexos 

e requisitor subsidies fomrais abs responsavcis 

pela claborag8o desses documcntus, caso 

neccssario; b) verilicar a confonnidadc tla 

proposta mais bem classificada corn os 

requisitos estabelecidos no cdital; c) •.crilicar e 

julgar as condi4Oes de hahilitu4 to: (1) saneur 

erros ou fblhas quc nilo altcrcm a substancia das 

propostas; c e) encaminhar a comisslo do 

contrataFlo, quando for o caso: 1. us 

documentos de habilitagau. caso se veriliquc s 

possibilidade de saneamcnto do error ou do 

falhas que nao alterem a substancia dos 

documentos e a sua validadc juridica, confonme 

o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n° 14.133. 

de 2021; c 2. os documcntus relativos aus 

procedirnentos auxiliares previstos no art. 78 da 

Lci n° 14.133, de 2021; I) negociar, quando for 

o caso, condigbes mais vautajusas cum o 

primeiro colocado; g) indicar o vencedor do 

certanie; Ii) conduzir os trabalhos da cauipc do 

apoio; c i) encaminhar o processo instruido, 

apes encerradas as fascs do julgmuentu a de 

habilitacrlo c exauridos os recursos 
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i adrrttnlstrauvos, a autoridadc superior para 

adjudicagao a para homologagifo; 

Controiador Genii 

Forma4ao - Bacharel cm Contabilidadc, 

Economia, Administracao, Dircito. ou Curso e 

Experiencia professional na area de Gcstao eiou 

areas alms. Avaiiar o cumprimento do mctas 

previstas no piano plurianual c a cxccu4ao dos 

programas do imvestimcnto c do or4nmcntn: 

comprovar a legalidade c avaliar os resultados 

quarto a eficacia a eliciencia da gcstu,t 

oryamentaria, linanceira, pauinwnial da 

Camara• c da aplicacao dos rccursos puhlicos: 

alertar for nalmentc a auloridade administraliva 

competenle para quo instrua a tomalu de conic 

especial, sempre quc Liver conbccimento de 

qualyucr ocorrchcia, corn vistas a apuracao de 

htos c quantilicagc"ies do dano. sob rena do i 

responsabilidade solidaria; elabotar c subneeter 

ac l'itsidenle escudos, propostas dc'diretrires. 

programas c a40es or4amcntarias, linanceira e 

patrimonial; 

Realizar inspcpocs c auditorias. hem conic 

instruir processos de rcpresentacuo. denuneia e 

octros, rclaciorados a licitac ies e cantrutoti 
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cctcbrados pelo Poder Publico; Piscalirar, corn 

base na IegislaFao cm vigor, os procedimentos 

licitatOrios, em todos as suns nioctalidadcs e 

fases, empreendidos pelas unidades 

jurisdicionadas; Dar ciencia a Controladoria, 

quando tomar conhecimenlo de irregularidade 

ou ilegalidade que possa ocasionar dano ou 

prejutzo ao Legislativo; Desempenhar outran 

atividades inercntes ao desempenho de suas 

funtoes e/ou que the sejam atribuidas polo 

Presidente ou que constem em ato normativo: 

ATRIBUIGOES DA NOVA I.EI DR 

LICI'1'ACOEs, AR]'. 21 - Art. 21. Cahera an 

gestor do contrato e, nos sous al'astamentos c 

scus impedimentos legais, ao scu substitulo. cm 

especial: I — coordenar as atividades 

relacionadas a fiscalizatcao • lccnica. 

administrativa c setnrial, do que tratam t : 

incises II. III c IV do caput do art. 19: II -

acompanhar os registros rcalirtdos pclos 

tiscais do contrato das ocorrcncias re!acionadas 

a exccupao do contrato a as medidas adotadas, 

e informar a autoridade superior aquelas que 

ultrapassarem a sun coenpetencia: III —

acompan!tar a manutenFao this condigoes de 

habilitapao do contratado, pant tins de empenho 

de despesa a de pagamento. a amotar os 

problcmas quc obstcm o tluxu normal tla 

liquidapao a do pagamento da despesa no 

relatbrio de riscos eventuais; IV — coordenar a 

rotina de acompanhamento a de liscaliza4& do 

contrato, cujo historico de gerenciamrnto 

devcra •corner todos os regisu•os lormais da 

execugao, a exemplo da ordem de scrvipo. do 

regislro de ocorr@ncias, das altera4oes c this 

prorrogagoes contratuais, c elaborar relatcirio 

corn vistas a verilicacao da necessidade de 

adcquagoes do contrato pam tins de ' 

alcndimento da linalidade da administm.FLo: V 
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— coordenar os atos prcparatOrios a instruplo 

processual a ao cnvio da documcntapfo 

pertinente ao setor de contralos pars a 

formalizagao dos procedimentos de quo trata o 

inciso I do Caput do art. 19; VI realizar o 

recebimento definitivo do objcto do contrato 

refcrido no art. 25, mediante termo detalhado 

quo comprovc o atcnditncnto das cxigi:ncias 

cont atuais: c VII — tomar providencias Para a 

formalizaglo de processo admimsirativo de 

responsabilizacao pars fins de aplicac5o de 

sanpaes, a ser conduzido pela comissao de que 

trata o art. 158 da Lei no 14.133, do 2021, ou 

polo agente on polo setor compctente pain Lal. 

conforme o caso; 

Fiscal de Contratos 

Profissional que tern as atribuipdcs previstas na 
Nova Lei de Licitagiles: prestar apoio tecnico c 
operational ao geslor do convato corn 
informag3es pertinentcs as suas competcncias: 

anotar no histbrico de gcrcnciamcnto do 
contrato todas as ocorrencias relacionadas a 
cxceuglo do contrato, corn a deseriplo do que 
for necessario para a regularizaglo das laltas ou 
dos defeitos observados; emitir notilica48cs 
para a corregao de rotinas ou do qualquer 
inexatidlo on irregularidade constatada. corn a 
definigao de praro para a corrcFilo: informar no 
geslor do contato, em tempo htibil, a situa4lo 
que demandar decisao ou adoclo do medidas 
quo ultrapassem a sun compclbncia, pam quo 
adote as medidas necessarias c saneadoras, so 
for o caso; comunicar imediatamenle ao gcstor 
do contrato quaisqucr ocorrencias quc possam 

inviabilizar a cxccupao do contrato nas data.~ 
estabelecidas; fscalirar a exccu4i o do contrato 
para quo sejam eumpridas as eondi5fcs 
estabelecidas, do modo a assegurar os melhores 
resultados para a administraplo, corn a 
conlerencia das notas liscais e das 
documentapbcs cxigidas para o pagamento e. 
apos o ateste, quo certifica o recebimento 
provisorio, encaminhar ao gcstor de contrato 

para ratificag5o; connmicar no gcstor do 

contrato, em tempo habil, o tcrmino do contrato 
sob sun responsabilidade,  corn vistas  a 

CNPJ: 10.516.573/0001-26 • CGF:06.920.492-6 
Rua Conego Pinto de Mendonca, fl .0 60 - Centro - CEP 63.800-000•Quixeramobim — Ceara 

(88)3441.00431 www.cmquixeramobim.ce.govbr 



I 

1 

CAYAXA Munjcimt a 
lI~'>: RdMC•RiM 

renova4ao lempestiva ou a prorroga4 to 
contraluul: auxiliar o gestor do contrato corn as 
informacdes neccssarias. na eiabort4ao do 
documento comprobatorio da avalia4ao 
realizada na Gscalizacao do cumprimento de 
obrigagbcs assumidas polo contratado. 
conforme o disposto no inciso VIII do capul do 
art. 21; a rcalizar o reccbimcnto proviscirio do 
objeto do contrato rcferido no art. 25. mediante 
termo detalhado quo comprovc o cumprimento 
das exigencias de caster tccnico: prestar apoiu 
tccnico a operacional ao gestor do contrato, 
corn a realiza;&o das tarefas relacionadas ao 
controlc dos prazos relacionados au contrato c 
a formaliza4ao de apostilamentos e do tennos 
aditivos, ao acompanhamento do cmpenho e do 
pagamento c ao acornpanhamento de garantias 
c glosas; verillear a manutcnFuo das condi4oes 
do habilitaFao da contratada, corn a solicita4io 
dos documentos comprobatbrios pertineutes, 
caso necessario; examinar a regutaridade no 
recolhimento das contribuicitcs liscais, 
trabalhistas a previdcnciarhts; atuar 
tcmpcslivamcntc na solu4i o do eventuais 
problenlas rclacionados ao descuutprimento 
das obrigacces contratuais e reporttu ao gestor 
do contrato para quo tome as providcneias 
cabiveis, quando ultrapassar a sua competincw: 
auxiliar o gestor do contrato cum as 
informagoes necessanas, na elaboracao du 
documento comprohatOrio cia acaliacito 
realizada na GscalizagAo do eumprimcnto do 
ohrigacoes assumidas polo contrutado, 
contbrme o disposto no inciso VIII do Caput do 
art. 21; c realizar o recebimento proviscirio do 
objeto do contrato rcferido no art. 25. n,ediante 
termo detalhado quo comprove o cumprimento 
das exigencias de caster administrativo: 

Acompanhar a aquisicao do materials. 

Coordenador da Ccntral de equipamcntos a servigos quando os vnlores 

Compras a Servigos nao excederwn os limites para lkitaguo, hem 

como a realizagao do cotapao, c ainda manta 

cadastro atualizado do fontecedores. L.elar 

pela organizagao a manutcnpuo atualiradas 

 L dos cadastros dos responsavois por dinheiro. 
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valores c bens publicos, controlc do estoquc. 

almoxarifado a patrimonio; Auxiliar no 

acompanharnento a fiscalizacao de toclos os 

processos licitatorios; Auxiliar nas 

avaliaarocs o cumprimcnto do metas 

previstas no piano plurianual c na cxccutao 

dos programas do investiincnto c do 

orgamcnlo; Auxiliar na von Iica4ao cia 

comprovagao da legalidade c avaliar os 

resultados quanto a elicacia a elicii ncia da 

gestao orgamentaria, financeira, patrimonial 

da Camara, c da aplicacao clos recursos 

publicos; alertar formalmente a autoridadc 

administrativa competente para quo instrua a 

tomada de contas especial, scmpre quo tivor 

conhccimcnto do qualqucr ocorrcncia, con 

vistas a apuracao do Enos c quantiliLacucs 

do dano, sob pena do responsabilidade 

solidaria; 

Supervisao do Ylanejamento c 

Gestao 

Supervisionar o cumprimcnto dos mccanismos 

e dciini4ocs do objetivos, considcrattdo o piano 

como dircgao a objetivos da Organizapao c 

sintonia corn as aspiragoes de uarta boa pratica 

de gestao, a principios da administra4ao 

pubhca; Supervisionar o cutnprimcntu dos 

objetivos pretendidos em consoraincia coni 

planejatnento, cujas qucstSes: o quo fazcr? 

Como fazcr? Para que fazcr? Conn quo recursos 

l<zer? Quardo fawn? E corn qucm fazcr 

(executores c parcerias)? Devern norcar como 

funpao a atividade sistcnrica integrtda. 

cnvolvcndo, enquanto fwt4ao adn:inistrativa. 

pianos-fns c pianos-mcios, quo go constrtudos 
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de

mied 
do forma intcrsctorial na CMQ, part um use 

eficiente, elicaz a efetivo dos recursos de 

capital, recursos humanos, recursos materials e 

recursostecnol5gicos; 

ADVOGADO CONCILIADOR 

Profissional Nivel Superior — ADVOGADO -

responsavel por reahzar as audiencias do 

PROCON, de forma a tentar conciliaEao (a 

realizapao de acordo) entre as parses: Orientar 

as assislenses do atendimento e triagem do 

PROCON part a imponancia da eomposi4ao: 

fazer estudos semanais da legislacao e 

discussao do casos corn os demais da equipe: 

Prestar esclarecimentos acerca da Legislacao 

pertinente aos Direitos do Conswnidor: Ihzer 

divulgapao de infonnagocs nos mcios de 

commnicagao, comp redes sociais c radios. 

assim Como dar suporse tccnieo at) Agcnte 

Chefe da Central da Cidadania part construir o 

p!anejamcnto cstratcgico c atuar comb agente 

Ibntenlador a multiplicador do insi rmayOus 

gerais, visitas c reuniocs coin comcrcio C 

prestadores de servigos no municipio, 

campanhas educativas c intersetoriais: 

Supervisionar no qua the couber, em especial, 

corn habilidades de cotnunieagao e 

organizacao, serviFos do Adminislracao geral. 

em especial quanto ao acompanhamento da 

verilicagao de informa4oes c alas gerais, us 

quais possam ser compilados part screm usados 

coma base para a clabora4ao tie relatorios quc 

possibilitem deftnir metal a desenvolver pianos 

de acao; Supervisionar o cumprimento do 
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Supervisor do Atendimento a desempennno do atividades de atribuicao do 

Administragao Geral PROCON PROCON pars a satisfagao do intcressc 

p» blico. Supervisar c monitorar alividades 

gerais de administrap3o do PROCON, de 

mancira a Ibmentar hoar pr:iticns que 

possibilitem a boa avalia4ao c estrutura e 

atuapao governmental diante da identilica4 io 

das dcficieneias, buscando melos pares mitig5-

Las; Manter agenda corn us Poderes e (hglo 

parceiros na Defesa dos l)ireitos 

Consuneristas: Supervisionar a atuagao e 

desempenho dos Assistentes do Atendimento c 

Triagem Social do PROCON quanto a 

realizagao dos encaminhamentos. especi I icados 

cm protocolos a sercm delinidos pela Central da 

Cidadania, especitica nas particularidades do 

PROCON; Supervisionar c orientar o 

atcndimento ao publico, a realiracao dos 

agendamenlos, a recepgao do memhros da 

comunidade c visitas, a idcntilieu;:uo destes, 

assim como prestar apoio c supervisao na 

prestapao informa4oes gerais a 

encaminhamenlos aos setores proctn'udos; 

Manter agenda coin o Agente Chefs da ('cuunl 

da Cidadania visando orgtmizar ducuntcntos. 

nrquivos. identilicar a registrar histtirieos 

demandas, construir planejamento I tstratcgieo 

e subsidiar a organizacfo do atcndimento e 

atuacao do PROCON; Propiciar o inccnti•. a de 

suporte tdcnico c de gest5o pates possihilitar 

scrviyo de qualidadc, efeit ncia, sigilo c ctica; 

Profissional responsavcl pclo acnlhimcnto 

dos nsuarios do PROCON, polo 
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Agentc de Atendimento e 

Triagem Social (PROCON) 
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eselarecrmento acerca das atribuicbcs do 

PROCON, e, tambem par mailer agenda 

corn os Poderes a Orgao parceiros na Delcsa 

dos Dircitos Consumcristas. Realizar os 

eneammhamcntos, cspecilicudos em 

protocolos a serem definidos pela Central da 

Cidadania, especifica nas parlicularidades 

do PROCON; Mender ao puhlico, realizar 

agendantentos, recepcionar membros da 

contunidade a visitas pracururdo identilien-

las, prestando informacocs a cnrantinhnndo 

aos setores procurados; Alender tcicfones, 

anotar recados, enfim, faro triagem e 

acolhimento; separar c organirar 

documentos, arquivos, identilicar c registrar 

historicos a demandas; organirar b 

atendimento proporcionando um suporte de 

qualidade, efciencia, sigilo c elica: 

ADVOGADA DA 

PROCURADORIA ESPECIAL 

DA MULHER 

Prolissional do sexo feminino, respansc vel pela 

orientacao juridica a mulher em situacao do 

vulnerabilidade, acolhi memo, e o 

encaminhamento a Defensoria Publica. 

Conselho da Mulher. Delegacia, ou na eslera 

judicial, confonne o caso especifica: Rctilizar 

palestras sabre os temas, organizar seminarios. 

campanitas do prcvencao a vinlcncia: Auxiliar 

na pauc juridica a Procuradora Especial da 

Mulher em especial atuandu ,junto as 

Procuradoras (Geral e Adjunta) cm especial 

quanta ao suporte tbcnico neeessaria: realizar 

semanalmente encontros corn equipe pars 

estudos a atualizacocs da legislacSo, assign 

Como estudo do casos; 
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Assistente de Atendimento a 1'riagem 

Social (PEM) 

Cargo para protissional do scxo feminino, 

para acolhimento das usuarias da 

Procuradoria da Mulher, para devido 

encaminhamento; Responsdveis pela 

acolhimento da muiher usuraria da 

Procuradoria, na sua maioria. tragiliradas 

por cpis5dios de violcncia; Realizar os 

encaminhamentos, especilicado em 

protocolos a ser definidos pela Procuradora: 

Mender ao publico, real ixar agendaurcntos. 

reeepcionar mctnbros da comunidade e 

visaas procurando idcnlific8-las. prestando 

infotmaQoes a encaminhando aos setores 

procurados; Atender telefones. anotar 

recados, enlim, fazer triagem e acolhmiento: 

separar c organizer documentos, arquivos. 

identiticar c registrar historieos c dcmandas; 

organizaro atendimento proporcionando urn 

suporte de qualidade, elicicncia. sigilo e 

dtica; 

Agente/Atendente para Triagem, 

ArticuiaFao a Encaminhamentos —

SALA DO EMPREENDEDOR 

Proiissional quc atuara conro :\genie de 

Desenvolvimento para articular iio e 

atcndimento quc facilitem a atividade 

cmpreendedora , assim como para inthrrnar 

e orientar acerca do viabilidades e 

desenvolvimento de negocios; articular c 

fonientar a busca do parcerias cam 

instituiFbes locals estaduais a fcdcrais. 

visando congregar inhtn»a4aes 

admiristrativas neeessarias par" us 
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encamu>]iamenles rclacionados cos 

empreendimentos existentes c novos; 

Participar de reunifies, atender no pahlico. 

realizar agendamentos, recepcionar 

membros da comunidade c visitas 

procurando identilicti-las, prestandn 

informacocs c cncaininhando aos setups 

procurados; Atcndcr tcictbncs, anotar 

recados, entim,fazer triagem C acolhintento; 

separar c organizar documcntos, arquivos. 

identificar a registrar hisldricos c demandas; 

organizar o atendimento proporcionando um 

suporte de qualidade, cficicncia, sigilo c 

8tica; Manter agenda permanents cum 

SEBRAE, SINE, Secretarias Municipais e 

Grgfos elou setores, sejam governamentais 

ou n3o governamcntais quc poss:un scr 

parceiros; minter agenda cum a Agente 

Chele da Central da Cidadania, dcvrudo 

passar scmanalmentc rclatorios (IC 

ocorrencias, demandas a compartilhar idcias 

de fomento C ineentivo quc pnssa 

inerementar as tins que se prctcndc coin a 

Sala do Empreendedor da CMQ: 

Coordenador do Departamento de 

Desempenho Parlamcntar 

Profissional T@cnico Nivel Superior corn 

formacao em Direito, Cuntubilidade. 

Administracfo PUbliica ou area alim quc seja 

responsavcl pelo Dcpartamcnto de Apoio ao 

Desempenho Parlamentar, acompanhando c' 

eumprimento das regulamentacbes do Servico 

de Apoio ao Desempenho Parlamcntar - SAI)P. 

o use da Verba do Servico de Apoio 

Parlamcntar - SAP, assim count lidelidade e 
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disclpiina na iormahzacao da concessao c 

deslina4ao, 4erenciando e identilicando 

proccssds de iicitag6es/Cerlamcs pertinentes. 

nos termos de Resolup5o desta CMQ, assim 

coma polo acompanhamento c apoio tccnico 

aos Departamenlos Administrativo C 

Pinanceiru; Responsabilidade pin controic c 

expcdientes referenles a Verba do Servico de 

Apoia Parlamcntar -SAP, quarto cumprimcnlo 

de destinacao, controic intcrno, a custeios prd-

determinados, dentro do interesse da C'MQ; 

Rcsponsabilidadc construir c§iratcgias quc 

possibilitem melhor gcst5o c Ihmcnte a 

cficiencia a credibilidade do cxcrcicio cla 

Verian4a, em especial quantd a manutcn4ao do 

agenda perrnanente COm os Cdis,; Assessores, e 

Arliculadores. do mancira a servir cI apoio 

tcenieo gcral adminlstrallvo, ftnwicciro c do 

Desempenho Parlamentar; Func to de manta• a 

orgaaizacao gcral quanta no controle do 

atuaphio a dcsuna4ao referentc aø SAP. 

~iubilizando a suportc do apuir as cnrrciciu da 

mandalo parlainenlar, quanlo a nuturcia c 

tinalidade estabelecidas pela CMQ. cm 

normalivo proprio; Zelar pela ordem c 

legalidade; Manlcr contalo coin 

assessoramcnto especilico, se heuvcr. 

recebendo reiat6rios e recomerda40cs quc 

devem set avaliadas a comparlilbadas cur; a 

Presidentc da CMQ e corn a Ordenador do 

dcspesa; Conslruir Instrumcntais passivcis de 

controic institucionai pars fins cspcciheos do 

SAP, c COm os quais deverao restar cumprid.ts 

as Iormalidades e firmeza de respon;a:bilidvtdes 
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11 ddo Vcrcador, scrvidor c possivcis cmpresas 

contratadas; 

Supervisor do Dcpartamento de 

Desempenho Parlamentar 

Funp3o do Supervisionar dlretamentc o 

acompanhamcnto do cumprimentu dns 

regulatnentacoes do Servigo do Apoio ao 

Desempenho Parlamentar - SADP, o use da 

Verba do Scrvi4o de Apoio Parlamentar - SAP. 

assim Como fidelidadc c discipline na 

fonnalizac5o da conccssao c dcstinacuo; 

Apoiar na gestao do Dcpartamcnto de Apoio ao 

Desempenho Parlamentar c no Diretur do 

Ordcnapao Financcira na ger3ncia e 

identilicaQto dos processos 

de licitaFdes/certames/ chamamentos pithlieast 

credencinntentos pertinentcs, nos tenuus 1k 

Resolu4&o delta CMQ, assim Como no 

acompanhamento a apoio tccnico nos 

Departamentos Administrativo c Financciro; 

Responsabilidade pelo controle c expedientes 

referentes a Verba do Scrvigo de Apoio 

Parlamentar -SAP, quanto a verilica4ao junto 

ao Vereador o cumprimento de destina4lo. 

controle intern, a eusteios pre-determinadns, 

denim do interesse da CMQ; Manter de agenda 

permancntc corn as lidis„ Asscssures, e 

Articuladores, de maneira a servir de apuio 

tccnico geral administrativo, linaneciro C do 

Desempenho Parlamentar; Zelar pela ordcm c 

legalidade; Supervisionar o assessoramento 

especifico, se houver, recebendo relatirios e 

recomcndaci es que devcm ser avaliadas e 

compartilhadas corn o Diretor tic OrdcnaFfio 

Finanecira; Auxiliar na constru4 io dos 
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Instrumentais passiveis de controls 

instilucional pam fins cspccilicos do SAP. c 

corn os quais deverao restar cumpridas as 

formalidades a firmeza de responsabilidades do 

Vereador, servidor a possiveis empresas 

contratadas; 

Assessorar diretamente o Vereador, mantendo 

permancnte contato em caster de conlinnFa 

especial; assessorar o Vercador em assuntos 

estrategicos c especiais: elahorar 

rccomcndapues sobre processos de natures 

politica; estabclecer, quando solicitado polo 

Vercador, um fluxo permancnte do informa4Oes 

entre os diversos drgaos; receber, estudar c 

propor soluyOes cm solicita4C>cs feitus or 

municipes ao gabinete; represcntar o Vercador, 

quando detcrminado polo mesmo. em 

compromissos ou cerimi5nias; manter u 

Vereadorinfonnado sobre noticias de interesse 

do municipio; dar atendimento ao Vereador; 

digitar rnatcrias sercm apresentadas no Ngrcgio 

Plcnario; dirigir veiculos da Camara. a servico 

do Vercador. 

Assessor Parlamentar de 

Articulagao COMUNITARIA 

Assessorar o Vereador ms suns atividades 

ligadas as relagi cs corn a comunidade. 

inclusive promovendo sua represcntagao 

sempre quc nccesssrio; responsabilizar-se por 

delegacao do Vercador, polo scguimento do 

providc"ncias quando solicitadas pela 

comunidade• born como sobre o 

eneaminhamento quc foi dada a Issas mesmas 

rcivindicaFoes; manter eadastro atualirado 

sobre representantes a cntidades da sociedade 
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G_ Munn Municiewi.at 
onri~ 

civil; su stdlar, politicamente, o Gabincte Ira 

sua area de competenCia; por deterntinacào do 

Vercador ou do Assessor Parlamentar de 

Articulacfo Legislalita; elabornr, urienL r c 

executor prujetos. propondo diretrires a metas. 

eslahelceendo mecanismos de monitoramenlo e 

avaliagao; atender municipes no gabincte: 

representar o Vercador, quando determinado 

pclo tnesma ou polo de Assessor I'arlamentar 

do articulac& Legislativa, cm eompromissos 

ou cerimonias; mantendo agenda corn uses. 

para articular possiveis pautas serem ICVEId2S ao 

cgrcgio I'lenario, informar sohre notieiaa de 

interesse do munieipia; elahorar, cum base ous 

informacUes politicas que reecho. relaturios, 

planilhas, quadros demonstrati os. mapas. 

resumos a outros, de interesse do Vercador, Lit) 

Citric de Gabinete; digitar documentos do 

Vercador; dirigir veiculos da C'aniara. a servico 

do Vercador. se habilitado for. 
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QU  ,, r~AGRfi~VE H 

PROMULGAcAO 

Por este ato de Promulga4ao, a Presidencia desta Casa Legislativa, por obediencia ao art. 

30, XV do Regimento Interno, PROMULGA a RESOLUcAO ne 002/2025 que determinando 

sua publicay"ao nos sites oficiais do municipio. 

Quixeramobim-Ce, 12 de mart:o de 2025 

Igor •!_ :*' artins 

Pres •ente CMQ 
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EDITAL DE PUBLICACAO 

Resolutao n° 002/2025 

O Presidente da Camara Municipal de Quixeramobim, no use da 

competencia que the confere o art 28 inciso X, da Constituicao do Estado do 

Ceara, autoriza a PUBLICAcAO, mediante afixacao no Paco da Prefeitura, Camara 

Municipal a demais locals de amplo acesso publico a RESOLUCAO  n9 002/2025 

de 12.03.25,  para divulgacao nesta data 

Cumpra-se, 

Sede da Camara Municipal de Quixeramo. m-Ce, 12 de marco de 2025 

Igor C'f? +artins 

Presid to da CMQ 
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QUIXERAMOBIM 

CERTIDAO DE PUBLICAcAO 

Certifico para os fins que se fizerem necessarios que a RESOLUcAO n° 

002/2025, de 12 de marco de 2025, foi devidamente publicado por meio de 

afixasao na sede desta Prefeitura Municipal de Quixeramobim, nos termos do 

art. 87 da Lei Organica do Municipi de Quixeramobim a do Edital de Publicacao 

n2/2025. 

Dado a passado nesta cidade de Quixeramobim, Estado do Ceara, em 12 de 

marco de 2025 

Igor! &4 artins 
Presi! " Ja CMQ 
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