ESTADO DO CEARA
PREFEITURA DE QUIXERAMOBIM
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 2.895 /2017, DE 04 DE SETEMBRO DE 2017.

Altera a Lei Municipal n° 1.561 de 12 de
novembro de 1993, redefinindo as
competéncias do cargo de Agente de

Comunicagao.

O PREFEITO MUNICIPAL DE QUIXERAMOBIM.
Fago saber que a Camara Municipal de Quixeramobim/CE aprovou e eu sanciono e

promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Compete aos servidores investidos no cargo de Agente de Comunicagao:

Atender aos usuarios do sistema publico, fornecendo e recebendo

informacdes referentes a administragao.
Atender chamadas telefonicas e responder e-mails.
Controlar o fluxo de entrada e saida de correspondéncia, recebendo e

arquivando documentos.
Preencher documentos, preparar relatérios, formularios e planilhas.

Prestar auxilio na execugao de atividades administrativas de rotina

Art. 2°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cées em contrario.

Paco da Prefeitura Municipal de Quixeramobim/CE, aos 04 de setembro de 2017.
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